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Formular Satzungsänderung einer GmbH 

 

I. Rechtliches 

 

Satzungsänderungen bei GmbHs müssen in Deutschland vor einem deutschen Notar 

beurkundet und zum Handelsregister angemeldet werden.  

 

Wir erstellen gerne die entsprechenden Entwürfe für Sie. Füllen Sie bitte die nachstehenden 

Formularfelder aus, speichern das Dokument als Pdf ab und senden es zurück per E-Mail an 

u.g. Adresse zurück. Anschließend wird ein Entwurf erstellt und Ihnen zugeschickt. Offene 

Fragen werden dann noch geklärt. Erst nach Erhalt des Entwurfes ist die Vereinbarung eines 

Termins möglich.  

 

SAWAL . SCHÜLLER . HANKE | Notare . Rechtsanwälte . Fachanwälte 

Joachimsthaler Straße 24 | 10719 Berlin 

Tel. +49 (0)30 88927555 | Fax +49 (0)30 88927566 | notariat@sawal.berlin  

 

II. Erforderliche Angaben 

 

1.  Gesellschaft 

 

Um welche Gesellschaft geht es?  

 

Firma:   __________________________________________________________ 

Amtsgericht:  __________________________________________________________ 

Registernummer: __________________________________________________________ 

 

2.  welcher Geschäftsführer wird zur Beglaubigung kommen? Er/Sie muss 

 alleinvertretungsberechtigt sein. 

 

Name  ___________________________________________________  

Vorname  ___________________________________________________ 

Geburtstag ___________________________________________________ 

Adresse ___________________________________________________ 
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Postleitzahl ___________________________________________________ 

Ort  ___________________________________________________ 

 

3. Wer sind die Gesellschafter der Gesellschaft? Bitte Vorname, Nachname, 

Geburtsdatum, Nationalität und Postanschrift angeben: 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

4.  Wie lautet die Adresse der Gesellschaft? Bei Änderung der Anschrift bitte 

angeben: 

 

 ___________________________________________________________________________________ 

 

5.  Welche Regelungen der Satzung sollen geändert werden? Bitte listen Sie diese 

einzeln auf. Sie können auch eine Worddatei der letzten beim Handelsregister 

hinterlegten Satzungsfassung schicken und im Änderungsmodus die 

gewünschten Änderungen einarbeiten. Die Änderungen müssen aber für uns 

erkennbar sein.  

 

 

 ___________________________________________________________________________________ 

 

 

 ___________________________________________________________________________________ 
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 ___________________________________________________________________________________ 

 

 

 ___________________________________________________________________________________ 

 

 

 ___________________________________________________________________________________ 

 

 Wenn der Platz nicht ausreicht, schreiben Sie bitte die Änderungen in die E-Mail 

hinein.  

 

6.  Soll noch etwas geändert werden (z.B. neuer Geschäftsführer)? Dann bitte hier 

 detailliert angeben. Bei Personenangaben immer Vorname, Nachname, 

 Geburtsdatum, Nationalität und Postanschrift. 

 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

III.  Kosten 

 

Die Kosten für die Satzungsänderung und Handelsregisteranmeldung ergeben sich aus 

dem Gerichts- und Notarkostengesetz und sind bei allen Notaren gleich. 

Vergütungsvereinbarungen sind Notaren gesetzlich verboten. Die Geschäftswerte sind 

vom Stammkapital abhängig. Daher können im Vorfeld keine exakten Angaben zu den 

Kosten gemacht werden.  

 

IV.  Weiterer Ablauf  

 

Wenn Sie die unter II. genannten Informationen ermittelt haben, senden Sie bitte die 

Unterlagen an unser Notariat und bitten um die Vereinbarung eines 

Beglaubigungstermins. Die Dokumente werden dann vorbereitet. Sie erhalten die Entwürfe 

zugeschickt und können sich dann zur Vereinbarung eines Termins melden. Zum Termin 

müssen grundsätzlich alle Gesellschafter und ein alleinvertretungsberechtigter 
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Geschäftsführer kommen. Wenn juristische Personen Gesellschafter sind, muss deren 

Geschäftsführer erscheinen. Es ist auch möglich, dass sich einzelne Personen vertreten 

lassen. Sie können bei einem anderen Notar oder einer deutschen Auslandsvertretung die 

Vollmacht bestätigen oder die Urkunde genehmigen. Das muss im Einzelfall geklärt 

werden.  
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