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Wir sind eine Rechtsanwalts- und Notarkanzlei mit absolutem 
Schwerpunkt in der notariellen Gestaltung. Der Standort liegt 
verkehrsgünstig in der City West in schönen und geräumigen 
Altbauräumen. Zwei Anwälte sind Notare, der dritte strebt das 
Amt in Kürze an. Wir sind vorwiegend im Immobilien-, Erb- und 
Familienrecht tätig.

Wir benötigen Ihre Unterstützung als Buchhalter*in (w/m/d) 
für die üblichen Tätigkeiten der vorbereitenden Buchhaltung 
einschließlich USt-Voranmeldung, Personal und Mahnwesen 
in enger Abstimmung mit dem Steuerberater. Weitere Aufga-
benfelder sind je nach zeitlichem Umfang der Tätigkeit mög-
lich. Eine erfahrene Mitarbeiterin steht zur Einarbeitung bereit. 
Unser freundliches Team freut sich auf Ihre Mitarbeit.

Die Arbeitszeiten und Stundenumfang sind flexibel und auf 
Ihre Lebenssituation anpassbar. Homeoffice ist in Absprache 
möglich. Kanzleiberufserfahrung mit Aktenbuchhaltung ist von 
Vorteil, aber nicht erforderlich. Wir legen Wert auf einen per-
sönlichen und menschlichen Umgang untereinander.

Bewerbungen richten Sie bitte an hello@sawal.berlin

Notare . Immobilienrecht . Erbrecht . Familienrecht

NEUSTART IM NETTEM TEAM?




